
REPUBLIKA HRVATSKA
LIdKo.SENJSKA ZUPANIJA
OPCINA BRINJE
OPCINSKI NAdELNIK

KLASA:40 1 -0 l/23-01 102

URBROJ: 2125-4-23-02-01
Brinje, 23.06.2023. godine

Na temelju dlanka 46. Statuta Opiine Brinje l..Zupanijski glasnik" Lidko-senjske Zupanije
broj 4121 i 17122), Llanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti(,,Narodne novine" broj ll l/18 i

dlanka 7. Uredbe o sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti (,,Narodne novine" broj
95/19), Opiinski nadelnik Op6ine Brinje, donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAdUNA I PROVJERE RAdUNA
TE PLACANJA PO RAdUNIMA

ilanak l.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja, provjere i pravovremenog pla6anja raduna u
Op6ini Brinje, osim ako posebnim propisom nije drugadijc odredeno.

ilanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere raduna, te placanja po radunima, provodi se po sljede6oj
proceduri:

I. ZAPRIMANJE RA(UNA

Papimati radun se zaprima u jedinstvenom upravnom odjelu, te se evidentira datum primitka i
prosljeduje referentu za radunovodstvo i financije.
Elektronidki radun zajedno sa njegovim prilozima preuzima referent za radunovodstvo i financije,
te ga tiska na papir u PDF formi i evidentira datum primitka, te sc urudZbira u uredsko
poslovanje.

2. PROVJERA K4EUNA

Referent za radunovodstvo ifinancije nakon zaprimania/preuzimanja raduna obavlja radunsku,
formalnu i suStinsku kontrolu.
Radunskom kontrolom provjerava se radunska(matematidka) ispravnost sadrZaja raduna.
Formalnom i su5tinskom kontrolom se provjerava postojanje zakonskih elemenata raduna, tc
odgovaraju li kolidine i cijene ugovorenim/narudenim iznosima i odgovara Ii fakturirana
roba./usluga i radovi stvamoj realizaciji. Nakon toga se radun kompletira sa pripadajuiom
dokumentacijom (narudZbenice, ugovori, otpremnice, izdatnice izjave, izvjeSia idrugo) Nakon
izvrSenih provjera raduna referent za radunovodstvo i financije dostavlja radun Prodelnici na
kontrolu koja svojim potpisom potvrduje su5tinsku kontrolu.



3. qDoBRENJE RA1UNA zA plAC,qtwn t nwonNTIRANJE

Nakon izvr5enih provjera raduna, radun se prosljeduje Opiinskom nadehriku. Op6inski nadelnik
svojim potpisom daje suglasnost za evidentiranje i pla6anje raduna. Na osnovi odobrenja
Opiinskog nadelnika, radunje spreman za evidentiranje i pla6anje.

4, OBRADA

Referent za radunovodstvo i financije upisuje radun u Knjigu ulaznih raduna i dodjeljuje mu broj
raduna.

5, KONTIRANJE I KNilZENJE RATUNA

Referent za radunovodstvo i financije razvrstava radune prema vrstama rashoda,
programima(aktivnostima./proj ektima) i izvorima financiranja te ih unosi u radunovodstveni
sustav.

6. PLA.ANJE RACUN,q pO OOSpUSCU

Referent za radunovodstvo i financije priprema nalog za plaianje raduna prema datumu dospijeia
u bankovnu aplikaciju, isti odobrava elektronskim potpisorn te izvr5ava plaianje raduna.

7. ODL4GANJE RACUNA

Ulazni raduni se odlaZu i duvaju na nadin i u rokovima propisanim zakonskim propisima.

ilanak 3.

Donoienjem ove procedure prestaje vaZiti Procedura zaprimanja i provjere raduna te p)aianje po
radunima (Klasa: 401-03112-01103, urbrq: 2125104-1.2-01, od 14. lipnja 2012. godine.)

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a bit ie objavljena na oglasnoj plodi Opiine
Brinje i na web stranici Opiine.
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