
REPUBLIKA HRVATSKA
LreKo-sENJSKA ZuplNrrn
OPCINA BRINJE
opdrNsro vr.rnen

KLASA: 406-02122-01 101

URBROJ : 2125 - 4 -22-0 1 -0 |
Brinje, 31 . oLt\ka 2022.

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16), i
dlanka 28. stavka 1. i dlanka 85. Statuta Op6ine Brinje (,,Zupanijski glasnik" Lidko-senjske Zupanije
bt. 4l2l), Opiinsko vije6e Op6ine Brinje na 5. sjednici odrZanoj 31. oZujka 2022. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

dlanak 1.
(1) Ovirn Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti ipostupci nabave roba i usluga procijenjene

vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te nabave radova procijenjene vrijldnosti
manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a, kojaje Zakonom o javnoj nabavi (,J.{arodne novine,. broj
120116 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016.) odredena kao jednostavna nabava, a diji je naruditelj
Op6ina Brinje (u daljnjem tekstu: Naruditelj).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruditelj 6e po5tivati temeljna nadela
javne nabave, te primjenjivati druge vaZe6e zakonske, podzakonske i interne akte te pravila
projekata koji se odnose na pojedini predmetnabave.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna bez
PDV-a po ovom Pravilniku moraju biti usklacteni s Planom nabave Naruditelja.

dlanak 2.
Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

II. PROVEDBA POSTUPAKA

dtanak 3.
l) Postupak ovisno o njegovoj vrijednosti, provode sluZbene osobe za nabavu ili strudno

povjerenstvo, kako je propisano ovim Pravilnikom.

2) U provedbi postupaka jednostavne nabave sluZbena osoba za nabavu odnosno strudno
povjerenstvo obvezno je i ovlaSteno:

- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ie se uz poziv dostaviti
gospodarskim subj ektima;

- poslati poziv za dostavu ponuda na e-mail adrese predstavnika gospodarskih subjekata;
- nakon isteka roka za dostavu ponuda, otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o

otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude;
- u zapisniku rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda;



- dati prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili dati prijedlog za
poni5tenje postupka;

- poslati na dokaziv nadin odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni5tenju
postupka svim gospodarskim subjektima koji su u postupku jednostavne nabave dostavili
ponude;

- za postupke jednostavne nabave u ovom Pravilniku izracluju se narudZbenice ili sre

sklapaju ugovori.

ilanak 4.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima, prvenstveno se obavlja primjenorn
elektronidkih sredstava komunikacije (e-mailom) navedenom u pozivu na dostavu ponuda.

ilanak 5.
1) Poziv se upuiuje gospodarskim subjektima u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

2) Poziv na dostavu ponuda treba sadrZavati najmanje:
- naziv Naruditelja;
- opis predmeta nabave;
- kriterij za odabir ponude;
- uvjete i zahtjeva koji ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLe);
- rok za dostavu ponuda;
- nadin dostavljanja ponuda;
- kontakt osobu, broj telefona i adresu e-po5te;
- druge potrebne elemente (po ocjeni Naruditelja)

, 3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, kao i na razini trLilnog natjecanj a, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu odnosno njegovorn
predstavniku, u sljede6im sludajevima:

- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga, ili razloga povezanih sa za5titom
iskljudivih prava, ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kadaje potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina,

- kada postoje razlozi osobite Zurnosti vezane uz odrLavanje ili popravak pokretne ili
nepokretne imovine Naruditelj a,

- za dodatne robe, radove i usluge dija ukupna vrijednost ne smije prije6i 300% osnovnog
ugovora,

- kada u postupku iz dlanka 11. i 12. nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
j ednostavne nabave se ponav lj a,

- u sludaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost uzrokovane doga<lajima koji se nisu
mogli unaprij ed predvidj eti

ilanak 6.
l) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 5 (pe1)

dana od dana slanja pozivana dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.

2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmjeniti ili dopunit:i.
Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i ponuda s naznakom da se radi ,o

izmjeni ili dopuni ponude.

3) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Naruditelj zahtijeva, izuzev jamstava (ako se ist,o
traLi), ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici u obliku navednom u pozivu na
dostavu ponuda.



dlanak 7.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najnila cijena.

dlanak 8.
l) Ako je u pozivu na dostavu ponuda kao razlog iskljudenja naveden profesionalni propust,

ponuditelj kojem je utvrden profesionalni propust bit ie iskljuden u postupku pregledai oC;"nt
ponuda.

2) Nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja, Naruditelj moZe zatrahiti aLuriranja,
poja5njenja, dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vi5e dokumenta (potvrde,
isprave, izvodi, ovla5tenja i sl.) koji su bili traLeni.

3) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu, nakon pregleda i ocjene
ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i po
potrebi provjere ponuditelja sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlaZe se odabir najpovoljnije ponude ili poni5tenje
postupka.

4) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruditelj 6e odabrati ponudu koja je zaprirnljena ranije.

5) Za odabft ponude je dovoljna I (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim
zahtj evima i uvj etima Naruditelj a.

6) Postupak 6e se poni5titi ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

7) Postupak 6e se poni5titi ako je cijena ponude ve6a od osiguranih sredstava u proradunu
Naruditelja, osim ako Naruditelj osigura dodatna sredstva zanabavu.

8) Iznimno, Naruditelj moZe i iz drugih opravdanih razlogaponiStiti postupak.

9) Naruditelj zadrLava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

l0) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (u daljnjem tekstu: odluka o odabiru) ili odluku o
poni5tenju postupka nabave (u daljnjem tekstu: odluka o poni5tenju) donosi Op6inski
nadelnik.

l1) Naruditelj je obvezan odluke iz
putem elektronidke po5te ili na
pruLatelja po5tanskih us I uga).

l2) Dostavom odluke iz stavka 10.
pokretanje novog postupka.

prethodnog stavka bez odgode dostaviti svakom ponuditelju
drugi dokaziv nadin (osobnom dostavom, putem ovla5tenog

ovog dlanka Naruditelj stjede uvjete za sklapanje ugovora ili

l3) Na postupak jednostavne nabave
nije dopu5tenaLalba.

kao i na odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju postupka

dlanak 9.
Po provedenom postupkujednostavne nabave moZe se sklopiti ugovor ili izdati narudZbenica.



III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

III.I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJEN]O
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000.00 KUNA BEZ PDV-a

ilanak 10.
1) Nabava robe, usluga i nadova dija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna bez

PDV-a, provodi se u pravilu upuiivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje 1 (ednomr)
gospodarskom subjektu, po vlastitom izboru.

2) Provedbu postupaka obavlja sluZbena osoba za nabavu; uz koju moZe sudjelovatijedan ili vi5e
sluZbenika Naruditelja.

III.2 PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVE PROCIJENJEN]O
VRIJEDNOSTI BEZ PDV-a JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA" A MANJI0
oD 140.000,00 KUNA ZA ROBE I USLUGE I JEDNAI(E ILr vEeE OD 70.000,00
KUNA, A MANJE OD 3OO.OOO.OO KUNA ZA RADOVE

elanak 11.
l) Nabava robe i usluga dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 70.000,00

kuna, a manja od 140.000,00 kuna i nabava radova procijenjene vrijednosti bez PDV-a
jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, a manje od 300.000,00 kuna, provodi se u pravilu
upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda na e-mail adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta, po vlastitom izboru.

2) Provedbu postupka obavlja sluZbena osoba zanabavu, uz koju moZe sudjelovatijedan ili vi5e
sluZbenika Naruditelja.

3) Poziv na dostavu ponuda iz ovoga dlanka, dodatno se moZe objaviti i na internetskoj stranici
Naruditelja.

4) Za postupke jednostavne nabave iz dlanka 10. i ovog dlanka ne provodi se javno otvaranje
ponuda.

II.3 PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJEN]O
VRUEDNOSTI BEZ PDV-a JEDNAKE ILMCE OD 140.000,00 KUNA, A MANJID
OD 2OO.OOO,OO KUNA ZA ROBE I USLUGE I JEDNAKE ILI VEEE OD 3OO.OOO.OO

KUNA, A MANJB OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

ilanak 12.
l) Nabava robe i usluga dijaje procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 140.000,00

kuna, a manja od 200.000,00 kuna i nabava radova procijenjene vrijednosti bez PDV-a
jednake ili veie od 300.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna, provodi se u pravilu
objavom poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Naruditelja na temelju kojeg svak:i
zainteresirani gospodarski subj ekt moZe podnijeti ponudu.

2) Istovremeno s objavom poziva na internetskoj stanici Naruditelja, poziv se moZe uputiti i na
adresu naj manj e j ednog gospodarskog subj ekta.

3) Ponude zaprimljene na temelju poziva iz ovoga dlanka imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poztva iz stavka 2. ovoga
dlanka.

4) Za postupkejednostavne nabave iz ovog dlanka provodi sejavno otvaranje ponuda.



5) Pozivom na dostavu ponuda propisat 6e se mjesto i vrijeme javnog otvaranja ponuda na kojem
mogu sudj elovati ovla5teni predstavnici ponudit elja uz predodenje pisane punomo(i.

6) Provedbu postupka provodi strudno povjerenstvo za provedbu postupkajednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: strudno povjerenstvo), a koje odlukom irnenuje Opdinski nadelnik.

ilanak 13.
1) U sastavu strudnog povjerenstva su najmanje tri dlana zaposlenici Naruditelja.

2) Iznimno, kao dlan strudnog povjerenstva moLe biti imenova osoba koja nije zaposlenik
naruditelja ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

3) Ako je potrebno, s obzirom na predmet nabave, u postupku jednostavne nabave
osobe Naruditelja, povjerenstvo moLe zatraLiti mi5ljenje neovisnih strudnih osoba
Naruditeljevi zaposlen ici.

4) zadatak dlanova strudnog povjerenstva propisan je ovim pravilnikom.

5) ilanovi strudnog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u
pridrZavati nadela javne nabave.

dlanak 14.
U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja Naruditelj moZe traLiti:

uz strudne
koje nisu

svom radu duZni su se

- dokaze o nepostojanju osnova za iskljudenje gospodarskog subjektaizElanka25l. stavka
l. todka 1 . i 2. i dlanka 252. stavka I . ZJN 2016..,

- dokaze o ispunjavanju kriterija za odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti) iz
df anka 256. ZJN 2016.

ilanak 15.
U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave moLe zatraLiti
dostava sljede6ih dokumenata:

- dokaze sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti;
- dokaza ekonomske i financijske sposobnosti;
- dokazatehnidke i strudne sposobnosti;
- jamstva i dokumenti vezani uz predmet nabave i dr.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 16.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 330-01/17-01104, URBRoJ: 21zsl04-ti-01 od 31.07.20t7. sodine.

Clanak 17.
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