
REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA Zup,{Nt.IA
operNa BRTNJE
opfrNsxr Na.irr,NIK

KLASA: 400-01 123 -0 1 /03
URBROJ : 2125 -4 -23 -02-0 I
Brinje, 1 8.08.2023. godine

U svezi s odredbamaZakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine", broj 111/18,
83123) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novineoo broj 95/19), na temelju dlanka 86. Statuta Op6ine Brir{e
("Zupanijski glasnik" Lidko-senjske Zupanije br. 4121,17122), Opdinski nadelnik Opiine Brinje
donio je

PROCEDURU NAPLATE OPEINSKIH PRIHODA
I NAPLATE DOSPJELIH A NENAPLACENIH

POTRAZIVANJA OPEINE BRINJE

ilanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se procedura tj. postupak naplate op6inskih prihoda i naplate
dospjelih a nenapla6enih potraZivanja u Op6ini Brinje.

ilanak 2.

Prihodi Opdine Brinje zakoje se poduzimaju mjere naplate su:
. potezna ku6e za odmor
. porez na kori5tenje javnih povr5ina
o porez na potro5nju alkoholnih i bezalkoholnih pida
. zakup poslovnih prostora
. iznajmljivanje stanova
o refundacija tro5kova prema Ugovorima
o kazne za prekriaje u prometu
. zakup javnih povr5ina
o komunalni doprinosi
o komunalna naknada
o naknada za zadrLavarle nezakonito izgradenih zgradau prostoru

Naplatu poreza za kuie na odmor, porez na potro5njv, porez na kori5tenje javnih povr5ina,
provodi P or ezna uprava Gospi6, Ispostava Otodac.

itanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplalenih potraZivanja iz prethodnog dlanka su: pismena
opomena, mogu6nost obrodne otplate i pokretanje ovr5nog postupka.

Ovrha se moZe provesti na svoj raspoloZivoj imovini ovr5enika.

SluZbenik za komunalno-stambenu djelatnost ili osoba koju ovlasti Op6inski nadelnik ili

I



Prodelnik Jedinstvenog upravnog odjela obavlja poslove naplate opiinskih prihoda osim
prihoda po osnovi kazni za prekr5aje u prometu, za Sto je nadLeLanKomunalno-poljoprivredni
redar.

ilanak 4.

Redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate op6inskih prihoda, omogu6uje se lak5e i todno
pradenje naplate te utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

Kod knjiZenja uplata va1no je obratiti painluna stavke koje se zatvarajtuplatom.

Ukoliko je duZnik naveo poziv na broj obavezno se zatvaradugovanje po poziw na broj.
Ukoliko duZnik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.

ilanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjarfa duZnika radi naplate dospjelih nenapladenih op6inskih
potraiivarqa.

Opomene za pravne osobe Salju se barem dva puta godi5nje, a za frzidke barem jednom
godiSnje.

Kriterij zalistanjeopomenaje dospjeli dug po svim osnovama.

U roku navedenom u opomeni prati se naplataprihoda po opomenama.

ilanak 6.

Nakon Sto u roku navedenom u opomeni nije napladen dug zakojije poslana opomena, izdaju
se ovr5na rje5enja za sve duZnike osim onih koji su dogovorili obrodnu otplatu duga.

dlanak 7.

Ako se Rje5enje o ovrsi vrati neurudeno, nakon dva slanja, stavlja se na oglasnu plodu.
Slijede6ih danaprati se naplatapo izdanim $e5enjima o ovrsi. Ukoliko naplataizostane ovr5no
Rje5enje Salje se FINA-i na naplatu. Ako ni FINA ne naplati naSe potraZivanje po ovrSnom
rje5enju (ako ovr5enik nema otvorenih nikakvih raduna na bankama, ako su ispred nas druge
owhe te na5a deka u redu na naplatu i sl.), moZe se provesti zabiljeZbapotraZivanjau zemlji5nim
knjigama na imovini ovrienika (ako ima imovine).

Postupak naplate prihoda

Prikupljanje
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potrebnih za
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komunalni
doprinos, te
ostalih op6inskih
prihoda sukladno
Proceduri

3. lzdavanje
raduna/uplatnica
za komunalnu
naknadu, te
ostalih
op6inskih
prihoda
sukladno
Proceduri

Referent za
komunalno-
stambenu djelatnost

mJesecno

Kontrola
potpunosti i
todnosti

Referent za
komunalno-
stambenu djelatnost

Sukcesivno4.

Unos podataka u
sustav (knjiZenje
izlazlirihraduna u
salda, kontima i
glavnoj knjizi)

Referent za
komunalno-
stambenu djelatnost,
Referent za
radunovodstvo i
financiie

Dnevno5. Kr{igovodstvene
kartice

6. Kontrola Referent za Dnevno
todnosti komunalno_
Podatak stambenu djelatnost,u Odsjek za Europske

fondove, proradun,
financije i
radunovodstvo,
Referent za
radunovodstvo i
financiie
Referent za
komunalno-
stambenu djelatnost,
Referent za
radunovodstvo i
financije

Knjgovodstvene
kartice

7. Unos podataka u
sustav
(evidentiranje
napla6enih
prihoda u
glavnoj knjizi i
qalda, kontima)

Dnevno

8. Pradenje naplate Referent za Dnevno Izvadak po
prihoda komunalno- poslovnom

stambenu djelatnost, radunu, kartica
ViSi referent za subjekata
financije i kontrolu,
Referent za
radunovodstvo i
financiie

9. lzdavanje
opomena i
opomena
pred ovrhu

Referent za
komunalno-
stambenu djelatnost,
ViSi referent za
financije i kontrolu,
Referent za

Opomene i
opomene pred
ovrhu

Dva
puta
godiSnj
e

(pravne
osobe),

J



stvo i jednom
godiSnj
e

(fizidke

financije

osobe
10. Ovrha - Prodelnik, Referent

za komunalno-
stambenu djelatnost

Tijeko
m

Rje5enja o ovrsi
komunalne naknadeprisilna naplata

potraLivar.ia

Postupak ovrhe

Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja duZnika

Referent za
komunalno-
stambenu

Pokretanje prijedloga
zaovrhu odnosno
Upravnog postupka

Kompletiranje
priloga-
Vjerodostojna
(knjigov. kartica) ili
ovr5na isprava
(Rje5enje o
utvrdivanju obveze
pladanja s

klauzulom

Knjigovodstvena
kartica,
Rje5enje o
utvrdivanju obveze
pladanja s klauzulom
izvr5nosti

Izradapijedlogaza
ovrhu ili Rje5enja o
ovrsi

Prodelnik i
Referent za
komunalno-
stambenu

Prijedlog za ovrhu
FINA,
Rje5enje o ovrsi

Ovjera i potpis Prodelnik
prijedloga za ovrhu,

5. Dostava Rjesenja o Referent za Najvi5e 2 dana
ovrsi ovr5eniku, komunalno-stambenu odizrade
preporudenos djelatnosti prijedloga
povratnicom Voditelj odjeljka

opdih i
administrativnih

IzvrSnost Rje5enja-
klauzula izvr5nosti

Prodelnik i Referent
za komunalno-

7. Dostava Rje5enja Prodelnik, Referent za \ie5enje o ovrsi
po izvr5nosti na komunalno-stambenu FINI
naplatu FINI djelatnost i
preporudeno s Administrativni

REd.bT. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
1.

komunalno-
stambenu

2. 10 dana

7 danaod pokretanja
postupka

3.

4.

6.
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ilanak 8.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vailiti Procedura naplate Op6inskih prihoda i
naplate dospjelih a nenapladenih potraLivanja 0pdine Brinje KLASAT 400.01/i6.01/08,
URBROJ: 2125/04-16-01 od 11,07 .2016. godine.

itanak 9.

Ova procedura objavit ie se na web stranici Opdine Brinje, a stupa na snagu danom donosenja.
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