REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIJA
OPCINA BRINJE

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 400-01/23-01/03
URBROIJ: 2125-4-23-02-01
Brinje, 18.08.2023. godine

U svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine”, broj 111/18,
83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine“ broj 95/19), na temelju ¢lanka 86. Statuta Opéine Brinje
(“Zupanijski glasnik” Licko-senjske zupanije br. 4/21, 17/22), Op¢inski nadelnik Opéine Brinje
donio je

PROCEDURU NAPLATE OPCINSKIH PRIHODA
INAPLATE DOSPJELIH A NENAPLACENIH
POTRAZIVANJA OPCINE BRINJE

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se procedura tj. postupak naplate opéinskih prihoda i naplate
dospjelih a nenaplacenih potrazivanja u Op¢ini Brinje.

Clanak 2.

Prihodi Op¢ine Brinje za koje se poduzimaju mjere naplate su:
porez na kuée za odmor

porez na koriStenje javnih povrsina

porez na potroSnju alkoholnih i bezalkoholnih pi¢a
zakup poslovnih prostora

iznajmljivanje stanova

refundacija troSkova prema Ugovorima

kazne za prekrS§aje u prometu

zakup javnih povr§ina

komunalni doprinosi

komunalna naknada

naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru

Naplatu poreza za kuée na odmor, porez na potro$nju, porez na koristenje javnih povrina,
provodi Porezna uprava Gospié, Ispostava Otocac.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja iz prethodnog &lanka su: pismena
opomena, mogucnost obro¢ne otplate i pokretanje ovr$nog postupka.

Ovrha se moZe provesti na svoj raspoloZivoj imovini ovr$enika.

Sluzbenik za komunalno-stambenu djelatnost ili osoba koju ovlasti Opéinski nadelnik ili
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ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela obavlja poslove naplate opéinskih prihoda osim
prihoda po osnovi kazni za prekriaje u prometu, za $to je nadleZan Komunalno-polj oprivredni
redar.

Clanak 4.

Redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate opéinskih prihoda, omoguéuje se lakie i to¢no
pracenje naplate te utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

Kod knjiZenja uplata vaZno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.

Ukoliko je duZnik naveo poziv na broj obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj.
Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.

Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja duZnika radi naplate dospjelih nenaplaéenih opéinskih
potraZivanja.

Opomene za pravne osobe $alju se barem dva puta godiSnje, a za fizitke barem jednom
godisnje.

Kriterij za listanje opomena je dospjeli dug po svim osnovama.
U roku navedenom u opomeni prati se naplata prihoda po opomenama.
Clanak 6.

Nakon §to u roku navedenom u opomeni nije naplacen dug za koji je poslana opomena, izdaju
se ovrna rjeSenja za sve duznike osim onih koji su dogovorili obro¢nu otplatu duga.

Clanak 7.

Ako se RjeSenje o ovrsi vrati neuruSeno, nakon dva slanja, stavlja se na oglasnu plo¢u.
Slijede¢ih dana prati se naplata po izdanim Rje3enjima o ovrsi. Ukoliko naplata izostane ovr$no
Rjesenje Salje se FINA-i na naplatu. Ako ni FINA ne naplati nase potraZivanje po ovrinom
rjeSenju (ako ovrSenik nema otvorenih nikakvih rauna na bankama, ako su ispred nas druge
ovrhe te nasa ¢eka u redu na naplatu i sl.), moZe se provesti zabiljeZba potraZivanja u zemljignim
knjigama na imovini ovr§enika (ako ima imovine).

Postupak naplate prihoda

Red.br AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENTI
Prikupljanje Referent za Tijekom
podataka komunalno- godine
potrebnih za stambenu
izdavanje djelatnost
Rjesenja,
racuna
2. Izdavanje Procelnik, Referent Tijekom RjeSenja
RjeSenja za za komunalno- godine
komunalnu stambenu djelatnost
naknadu,




komunalni
doprinos, te

ostalih opéinskih
prihoda sukladno
Proceduri
Izdavanje Referent za Kvartalno, Racuni/Uplatnice
raCuna/uplatnica komunalno- mjesecno
za komunalnu stambenu djelatnost
naknadu, te
ostalih
op¢inskih
prihoda
sukladno
Proceduri
Kontrola Referent za Sukcesivno
potpunosti i komunalno-
tonosti stambenu djelatnost
Unos podataka u Referent za Dnevno Knjigovodstvene
sustav (knjiZenje komunalno- kartice
izlaznih taduna u stambenu djelatnost,
salda, kontima i Revferent @
lavnoj knjizi) racuno_yodstvo 1
g ) K1) financije
Kontrola Referent za Dnevno
to¢nosti komunalno-
podatak stambenu djelatnost,
a Odsjek za Europske
fondove, prora¢un,
financije i
ra¢unovodstvo,
Referent za
racunovodstvo i
financije
Unos podataka u Referent za Dnevno Knjgovodstvene
sustav komunalno- kartice
(evidentiranje stambenu djelatnost,
naplaéenih Revferent -
. racunovodstvo i
prlhOdE.l I financije
glavnoj knjizi i
salda, kontima)
Praéenje naplate Referent za Dnevno Izvadak po
prihoda komunalno- poslovnom
stambenu djelatnost, racunu, kartica
Visi referent za subjekata
financije i kontrolu,
Referent za
racunovodstvo i
financije
Izdavanje Referent za Dva Opomene i
opomena i komunalno-_ puta opomene pred
opomena stambenu djelatnost, godisnj ovrhu
pred ovrhu Visi refer;nt . e
financije i kontrolu,
Referent za (pravne
osobe),




raunovodstvo i jednom
financije godisnj
e
(fizicke
osobe)
10. Ovrha - ProCelnik, Referent Tijeko Rjesenja o ovrsi
prisilna naplata za komunalno- m komunalne naknade
potraZivanja stambenu djelatnost godine

Postupak ovrhe

Red.br. AKTIVNOST

IZVRSENJE

DOKUMENTI

prijedloga za ovrhu,
Rjesenje o ovrsi

1. Utvrdivanje Referent za Pokretanje prijedloga
knjigovodstvenog komunalno- za ovrthu odnosno
stanja duznika stambenu Upravnog postupka
djelatnost
2. Kompletiranje Referent za 10 dana Knjigovodstvena
priloga- komunalno- kartica,
Vjerodostojna stambenu RjeSenje o
(knjigov. kartica) ili  djelatnost i utvrdivanju obveze
ovrSna isprava Procelnik pla¢anja s klauzulom
(Rjesenje o izvrSnosti
utvrdivanju obveze
pladanja s
klauzulom
izvr$nosti)
3. Izrada prijedloga za  Procelnik i 7 dana od pokretanja  Prijedlog za ovrhu
ovrhuili RjeSenjao  Referent za postupka FINA,
ovrsi komunalno- RjeSenje o ovrsi
stambenu
djelatnost
4. Ovjera i potpis Procelnik

R Dostava Rjesenja o
ovrsi ovrSeniku,
preporuceno s

Referent za
komunalno-stambenu
djelatnost i

Najvise 2 dana

od izrade

prijedloga

klauzula izvr$nosti

povratnicom Voditelj odjeljka
op¢ih i
administrativnih
poslova
6. Izvr$nost RjeSenja-  Procelnik i Referent

za komunalno-
stambenu djelatnost

7. Dostava Rjesenja Procelnik, Referent za Rjesenje o ovrsi
po izvr$nosti na komunalno-stambenu FINI
naplatu FINI djelatnost i
preporuceno s Administrativni
povratnicom referent




Clanak 8.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate Opéinskih prihoda i

naplate dospjelih a nenaplatenih potraZivanja Opéine Brinje KLASA: 400-01/16-01/08,
URBROJ: 2125/04-16-01 od 11.07.2016. godine.

Clanak 9.

Ova procedura objavit ¢e se na web stranici Opéine Brinje, a stupa na snagu danom donosenja.




