
REPUBLIKA HRVATSKA
LIiKo-sENJsKA ZupaNl.l^q,
opirN.{ BRTNJE
opcrNsrr Nainr,Nlr

KLASA: 430-01 123-0 1/01
URBROJ : 2125 - 4-23 -02 -0 I
Bri4je, 18.08.2023.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,lrtrarodne novine" broj 111/18,
83123) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine", broj 95119),dlanka 86. Siatuta Op6ine niinle l"Zupanijski
glasnik" Lidko-senjske Zupanije br.4l2l,17l2T),Opdinski nadelnik Opdine Brinje doni,o je-

PROCEDURU STVARANJA
UGOVORNIH OBVEZA

itanat< t.
_ Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obvezao odnosno nabava roba,

usluga i radova i druge ugovorne obveze koje su potrebne za rcdovan rad Op6ine Brinje (u
daljnjem tekstu: op6ina), ako posebnim propisom nije drugadije odredeno.

ehna*.2.
Opdinski nadelnik Opdine Brinje (u daljnjem tekstu: Op6inski nadelnik) je odgovorna

osoba koja pokrede postupak ugovaranja i stvaranja ugovomih obvezakoje obvezuju Op6inu.
Potrebu zapol<retanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te

predloZiti Op6inskom nadelniku, prodelnik Jedinstvenog upravnog odjela, zaposlenici, dlanovi
Opdinskog vije6a, ako posebnim propisom nije drugadije odredeno.

Clanak 3.
Opdinski nadelnik ili osoba koju on ovlasti, duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja

i stvaranja ugovomih obvezaobaviti kontrolu i utvrditi i I iliiwijestiti Op6inskbg naEehika je
li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZe6im proradunom Opeine i planom
nabave za teku6u godinu.

Ukoliko Opiinski nadelnik ili osoba koju je on ovlastio utvrdi kako predloaena
ugovorna obvezanije u skladu s vaZe6im Proradunom i Planom nabave zatekllugodinu, istu
predloZenu obvezu dtZan je odbaciti te predloZiti Op6inskom vijedu izmjenu proraduna.

Clanak4.
Nakon Sto Op6inski nadelnik ili osoba koju on ovlasti, utvrde kako je predloZena ugovoma

obvezau skladu s vaZeiim Proradunom i Planom nabave za teku6u godinu, ovisno o vrijednosti
postupka nabave pristupa se postupku ugovaranja prema nalogu Op6inskog nadelnika sukladno
ovoj proceduri i ostalim posebnim propisima.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave

sukladno Zakonu o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116, ll4l22), ved se radi o
jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveze provodi po sljede6oj proceduri:



Red.

broi
AKTI\AIOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1.
l,ahtjev zanabavt
:obahadovafusluga

\lositelji pojedinih
coslovnih aktivnosti

Sukladno Pravilniku o
provedbi postupaka
iednostavne nabave

Iijekom godine

2.
Provjera je li zahtjev u
skladu s Proradunom i
Planom nabave

Opiinski nadelnik

Ako DA - odobrenje
provodenj a j ednostavne
nabave i sklapanja
lgovora/narudZbe.
Ako NE - negativan
rdgovor na prijedlog

Z danaod dana
zaprimanjazahtjeva

Sklapanje
tgovoru/izdavanje
rarudZbe

Cpdinski nadelnik Ugovor/narudZba re duZe od 30 dana
>d dana odobrenja

itanak O.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedtre propisane Zakonom o javnoj
nabavi,tada se stvaranje obvezaprovodi po sljede6oj proceduri:

Red.
broi

AKTI\TNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1
Prijedlog zanabavu
roba/radova/usluga

Nositelji pojedinih
poslovnih
aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne
robe/usluga/ra- dova i
okvirnim cijenama

Mjesec dana prde
cripreme godi5njeg
rlana nabave

2.

Priprema tehnidke i
natjedajne
dokumentacije za
nabaw

Ovla5teni
predstavnici za
pripremu i
provedbu postupka
javne nabave, za
sloZenije nabave
mogu6e je
angaLfuanje
vanjskih strudnjaka
suradnika

Proradun Opdine Brinje Iijekom godine

Prijedlog za
pokretanje postupka
javne nabave

Opdinski nadelnik
u suradnji s

prodelnikom
Jedinstvenog
upravnog odjela

Tehnidka
dokumentacija Iijekom godine



4.

Provjera da li je
prijedlog u skladu s
proradunom i Planom
nabave

Opdinski nadelnik
u suradnji s

prodelnikom
Jedinstvenog
upravnog odjela

Ako Da - Odluka o
imenovanju ovla5tenih
pred$avnika
naruditelja i podetak
postupka
Ako NE - negativan
odgovor naprijedlogza
podetak postupka

15 dana od dana

zaprimanja

prijedloga

5.
Pokretanje pOstupka
javne nabave

Op6inski nadelnik
odnosno osoba
koju on ovlasti

Odluka o podetku
postupkajavne nabave

Iijekom godine

6.
Provedba postupka
javne nabave

OvlaSteni
predstavnici
naruditelja

Zakonski propisana
dokumentacija

Podetak u roku od
15 dana od Odluke
o podetku postupka
iavne nabave

itanat< Z.
Gotovinske nabave vrijednosti do 100,00 € provode se po sljedeioj proceduri:

itanat< g.

_ Sve kopije ugovora dostavljaju se na znanje Odsjeku za Europske fondove, proradun,
financije i radunovodstvo, odnosno Referentu zaradvnovodstvo i financije.

itanak q.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZit Procedura stvaranja ugovomih obveza
KLASA: 022-01 I 16-01 /02, URBRoJ: 2125 I o4-t6-0 1 od ot.06.2ot 6. godine. 

-

ilanak 10.
ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objaviti 6e se naBrinje. Z

Red.
broi

AKTI\AIOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Zahtjev zanabavu
Svaki zaposlenik
prema djelokrugu
tvos rada

Usmeni zahtjev
Op6inskom
nadelnikrr/nroFelnikrr

Iijekom godine

2.
Odobrenje
isplate/nabave )p6inski nadelnik

Nije potrebnaizrada
narudZbenice
Ovjera isplate na
radunu

U roku 15 dana od
kadaje kupovina
izvr5ena

J. lsplata
Referent za
:adunovodstvo i
ftnancije

Blag. isplatnica,
izvje5taj

U roku 15 dana od
kada odobri
3p6inski nadelnik
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