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Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine” broj 111/18,
83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 95/19), ¢lanka 86. Statuta Opéine Brinje (“Zupanijski
glasnik” Li¢ko-senjske Zupanije br. 4/21, 17/22),0péinski nadelnik Opéine Brinje donio je

PROCEDURU STVARANJA
UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
usluga i radova i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Op¢ine Brinje (u
daljnjem tekstu: Opéina), ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2.
Opcinski nacelnik Opcine Brinje (u daljnjem tekstu: Opéinski na&elnik) je odgovorna
osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te
predloziti Opé¢inskom nagelniku, progelnik Jedinstvenog upravnog odjela, zaposlenici, ¢lanovi
Op¢inskog vije¢a, ako posebnim propisom nije drugagije odredeno.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja
i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i / ili izvijestiti Opéinskog nadelnika je
li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeéim proradunom Op¢ine i Planom
nabave za tekuéu godinu.

Ukoliko Op¢inski nacelnik ili osoba koju je on ovlastio utvrdi kako predloZena
ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im Proratunom i Planom nabave za tekuéu godinu, istu
predloZenu obvezu duZan je odbaciti te predloziti Opéinskom vijeéu izmjenu proracuna.

Clanak 4.

Nakon $to Opéinski nacelnik ili osoba koju on ovlasti, utvrde kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu s vaZe¢im Proradunom i Planom nabave za tekuéu godinu, ovisno o vrijednosti
postupka nabave pristupa se postupku ugovaranja prema nalogu Opéinskog nadelnika sukladno
ovoj proceduri i ostalim posebnim propisima.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave
sukladno Zakonu o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22), veé se radi o
jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveze provodi po sljedeéoj proceduri:



Er chl AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
: sopis ooso 1o [Sukladno Pravilniku o
Zahtjev za nabavu Nositelji pojedinih ) " .
L roba/tadova/usluga  pposlovnih aktivnosti [PrOVedbi postupaka  (Tijekom godine
jednostavne nabave
Ako DA - odobrenje
Provjera je li zahtjev u p rovodgnj . jedn(?stavne
2. iskladu s Proradunom i |Opéinski nadelnik abaye't sklapain]a ) dapa Od. danﬁ .
Planom nabave ugovora/narudzl?e. zaprimanja zahtjeva
Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
Sklapanje .
3. |ugovora/izdavanje Opcinski nacelnik  [Ugovor/narudzba ng (Ciluze 0?1 3t? da:na
harudsbe od dana odobrenja

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri:

lljr eocii. AKTIVNOST ODGOVORNOST| DOKUMENT ROK
Nositelji pojedinih Prijedlog s opisom Mjesec dana prije
1 Prijedlog za nabavu oslovnih potrebne dinteme sodiinte
" | roba/radova/usluga pos : robe/usluga/ra- dova i prip £ Jeg
aktivnosti P e plana nabave
okvirnim cijenama
Ovlasteni
predstavnici za
pripremu i
Priprema tehnicke i provedbu postupka
2. Hajjecijne .. J avr}e na bave, za Proracun Op¢ine Brinje[Tijekom godine
dokumentacije za sloZenije nabave
nabavu moguce je
angaziranje
vanjskih stru¢njaka
suradnika
Op¢inski naéelnik
\ Prljedlog za u suvradr.ul s Tehnicka 3 .
. | pokretanje postupka | pro&elnikom dokumentacija Tijekom godine
javne nabave Jedinstvenog
upravnog odjela




Ako Da - Odluka o
imenovanju ovlastenih
, . Op¢inski nacelni i
Provjera da i je 3 dnii e pred§t_avr.11k.a N 15 dana od dana
prijedlog u skladu s u SUIRCH)L. 8 naruditelja i poéetak ) :
4, < . proCelnikom ostupka zaprimanja
proradunom i Planom . e B
. J edlnstvenog Ako NE - negativan  |prijedloga
upravnog odjela odgovor na prijedlog zal
pocetak postupka
g Op¢inski nacelnik .
5 Pokretanje postupka odnosne osoba Odluka o pocetku Tijekom godine
javne nabave Ko : postupka javne nabave
oju on ovlasti
Ovlatteni Pocetak u roku od
6 Provedba postupka w Zakonski propisana 15 dana od Odluke
d I predstavnici % ¥
Javne nabave oo e dokumentacija 0 pocetku postupka
narucitelja )
javne nabave
Clanak 7.
Gotovinske nabave vrijednosti do 100,00 € provode se po sljedecoj proceduri:
tl){r Z?‘ AKTIVNOST ODGOVORNOST| DOKUMENT ROK
Svaki zaposlenik Usmeni zahtjev
1. | Zahtjev za nabavu prema djelokrugu | Opéinskom Tijekom godine
svog rada nacelniku/pro¢elniku
dsbrent Nije potrel?na izrada U roku 15 dana od
g, | ‘Ycebrenje Opcinski nadelnik | narudZbenice kada je kupovina
isplate/nabave Ovjera isplate na Ly
AT izvrSena
Referent za Blag. isplatni U roku 15 dana od
3. [Isplata racunovodstvo i izx?%é’zzp ApnIca; kada odobri
financije Jestdy Op¢inski naéelnik

Clanak 8.

Sve kopije ugovora dostavljaju se na znanje Odsjeku za Europske fondove, proradun,

financije i raunovodstvo, odnosno Referentu za radunovodstvo i financije.

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZit Procedura stvaranja ugovornih obveza

KLASA: 022-01/16-01/02, URBROJ: 2125/04-16-01 od 01.06.2016. godine.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenj

Brinje.

Clanak 10.

a, a objaviti ¢e se na web




